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ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูตราด  จ ากดั 
ว่าด้วย การใช้รถยนต์ของสหกรณ์ออมทรัพย์ครูตราด จ ากดั พ.ศ. 2566 

********************************** 
 อาศัยอ านาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์ครูตราด จ ากัด ข้อ 61(5) และข้อ 92(13)           
ท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ ชุดท่ี 62 คร้ังท่ี 11 วนัท่ี 18 กนัยายน 2566 ไดแ้กไ้ขและก าหนด
ระเบียบวา่ดว้ยการใชร้ถยนตข์องสหกรณ์ออมทรัพยค์รูตราด จ ากดั พ.ศ.2566  ไวด้งัต่อไปน้ี 

 ข้อ 1. ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูตราด จ ากัด ว่าด้วยการใช้รถยนต์ของ 
สหกรณ์ออมทรัพยค์รูตราด จ ากดั พ.ศ.2566 ” 
 ขอ้ 2.  ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี  18  กนัยายน พ.ศ.2566  เป็นตน้ไป 

ข้อ 3. ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูตราด จ ากัด ว่าด้วยการใช้รถยนต์ของสหกรณ์           
ออมทรัพยค์รูตราด จ ากดั พ.ศ. 2544 และบรรดาระเบียบประกาศ ค าสั่ง มติ หรือขอ้ตกลงอ่ืนใดซ่ึงขดั หรือแยง้
กบัระเบียบน้ีใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 
 ขอ้ 4. ในระเบียบน้ี 
 “สหกรณ์”   หมายถึง   สหกรณ์ออมทรัพยค์รูตราด จ ากดั 
 “ประธานกรรมการ”   หมายถึง   ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูตราด จ ากดั 
 “รองประธานกรรมการ”   หมายถึง   รองประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูตราด จ ากดั 
 “กรรมการ”   หมายถึง   กรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูตราด จ ากดั 
 “ผูจ้ดัการ”   หมายถึง   ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูตราด จ ากดั 
 “พนกังานขบัรถ”   หมายถึง   เจา้หนา้ท่ีท่ีสหกรณ์จา้งและแต่งตั้งใหด้ ารงต าแหน่ง ซ่ึงมีหนา้ท่ีขบัรถ 
และใหร้วมถึงกรรมการ  เจา้หนา้ท่ี  และลูกจา้ง หรือบุคคลซ่ึงสหกรณ์แต่งตั้งหรือมอบหมาย หรือจดัจา้งเป็น
คราวๆ ไป 

 “เจา้หนา้ท่ีและลูกจา้ง”   หมายถึง   เจา้หนา้ท่ีและลูกจา้งของสหกรณ์ออมทรัพยค์รูตราด จ ากดั 
 ขอ้ 4. การใช้รถยนต์ของสหกรณ์ ให้ใช้เฉพาะงานของสหกรณ์ตามปกติ งานสัมมนา การรับรอง
หรือ อยา่งอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งกบัสหกรณ์  

 ขอ้ 5.  การขอใช้รถยนต์ของสหกรณ์ไปปฏิบติังาน  ตอ้งได้รับอนุญาตจากผูจ้ดัการ  เวน้แต่การขอ
รถยนตไ์ปปฏิบติังานต่างจงัหวดั  จะตอ้งไดรั้บอนุญาตจากประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ กรณี
ท่ีประธานกรรมการไม่อยู ่
 ข้อ 6. การขอใช้รถยนต์ไปปฏิบัติงาน ให้ใช้เส้นทางตรงมุ่งถึงจุดหมายเป็นส าคัญ เพื่อเป็นการ
ประหยดัเช้ือเพลิง  เวน้แต่ในกรณีมีเหตุจ าเป็นจริงๆ 
 ขอ้ 7.  ให้พนกังานขบัรถ หรือเจา้หนา้ท่ีท่ีไดรั้บมอบหมายจดัท าบญัชีการใชร้ถยนตข์องสหกรณ์ การ
ใชน้ ้ามนัเช้ือเพลิง  ตามแบบท่ีสหกรณ์ก าหนด 
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 ขอ้ 8. ให้ใชร้ถยนต์ของสหกรณ์ในวนัท าการ เวน้แต่ไดรั้บอนุญาตจากผูมี้อ านาจตามขอ้ 5.  เป็นกรณี
พิเศษ 
 ขอ้ 9. เม่ือเสร็จจากการปฏิบติังาน  พนกังานขบัรถจะตอ้งน ารถยนตม์าเก็บรักษา ไวใ้นบริเวณท่ีจอด
รถของส านักงานในกรณีท่ีมีความจ าเป็นจะต้องน ารถยนต์ไปเก็บสถานท่ีอ่ืนเป็นคร้ังคราวจะต้องได้รับ
อนุญาตจากผูจ้ดัการ หรือประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ  แลว้แต่กรณีตามขอ้ 5.  
 ขอ้ 10. รถยนต์ของสหกรณ์ต้องท าเคร่ืองหมาย หรือตราของสหกรณ์ออมทรัพยค์รูตราด จ ากัด 
ขนาดกวา้งยาวตามความเหมาะสม 

 ขอ้ 11. ให้สหกรณ์จดัท าบญัชีแสดงหลกัฐานการไดม้า  และการจ าหน่ายรถยนตข์องสหกรณ์ไวเ้ป็น
หลกัฐาน  พร้อมทั้งจดัใหมี้สมุดบนัทึกการใชร้ถยนตข์องสหกรณ์ และการซ่อมบ ารุงรักษารถยนต์  ตามแบบ
ต่างๆ ท่ีก าหนด 
 ขอ้ 12. ในกรณีรถยนต์ของสหกรณ์ประสบอุบติัเหตุ ให้พนักงานขบัรถรีบรายงานผูจ้ดัการ หรือ       
ผูอ้นุญาตใหใ้ชร้ถยนตค์ร้ังนั้น  พร้อมทั้งแจง้ความต่อเจา้หนา้ท่ีต ารวจทอ้งท่ีไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 ขอ้ 13. พนักงานขบัรถ  มีหน้าท่ีดูแลรักษารถยนต์ท่ีตนไดรั้บมอบหมาย ให้เป็นผูข้บั หากรถยนต์
เกิดความช ารุดเสียหายใชก้ารไม่ได ้เพราะเหตุจากการใชง้านปกติหรือเหตุอ่ืนๆ ให้พนกังานขบัรถรีบรายงาน
ผูจ้ดัการและประธานกรรมการ และให้ประธานกรรมการตั้งคณะกรรมการตามท่ีเห็นสมควร ตรวจสอบ
สภาพรถเพื่อด าเนินการซ่อมแซมต่อไป  

 ขอ้ 14. การบ ารุงรักษารถยนต์  เช่น การลา้ง  อดัฉีด การเติมน ้ ามนัเบรค  น ้ ามนัหล่อล่ืน หรือเปล่ียน
ถ่ายน ้ ามนัเคร่ือง ไส้กรองน ้ ามนั  หรือวสัดุอ่ืนๆ อนัจ าเป็นตอ้งท าเป็นคร้ังคราว  ตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือการใชร้ถ 
ใหพ้นกังานขบัรถเสนอขออนุญาตต่อผูจ้ดัการ 
 ขอ้ 15. พนกังานขบัรถตอ้งตรวจสภาพรถยนต ์ใหอ้ยู่ในสภาพดี ก่อนน าออกไปใชป้ฏิบติังานประจ าวนั
เป็นประจ าทุกคร้ัง 
 ขอ้ 16. ให้ประธานกรรมการรักษาการตามระเบียบน้ี  และใหมี้อ านาจติดตามและวินิจฉยัปัญหาเก่ียวกบั
การปฏิบติัตามระเบียบน้ี 
 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  18 กนัยายน 2566 
 

                  (ลงช่ือ)     คราวุธ  หงษว์ิเศษ 
 

 (นายคราวุธ  หงษ์วิเศษ) 
ประธานกรรมการ 

สหกรณ์ออมทรัพย์ครูตราด  จ ากดั 
 
 


